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德州学院新生入学资格审查管理办法 

德院校办字[2020]18号 

 

第一章  总  则 

第一条 为维护高校招生工作的严肃性和学校办学秩序，保障学生的

合法权益，根据教育部、省教育厅有关文件要求，结合学校实际，制定本

办法。 

第二条 本办法适用于全日制普通本、专科及专升本入学新生，含保

留入学资格到期后复学的新生。 

第二章  组织管理 

第三条 学校成立新生入学资格审查工作领导小组，全面负责新生入学

资格审查工作。领导小组组长由分管招生副校长担任，成员包括教务处（招

生办公室）、党委学生工作部（处）主要负责人及各教学单位党政主要负责

人。纪委做好对新生入学资格审查工作的监督检查。领导小组下设办公室，

办公室设在教务处（招生办公室），办公室主任由招办负责人兼任。 

第四条 各教学单位成立以本单位党政主要负责人为组长、分管招生

工作负责人为副组长的新生入学资格审查工作小组，按照审查内容，认真

制定工作方案，明确分工，责任到人，全面做好本单位新生入学资格审查

工作。 

第三章  资格审查程序 

第五条 新生入学报到期间的审查程序 

1.各教学单位安排专人通过迎新网（yx.dzu.edu.cn）初步核查信息并

对新生身份进行鉴别，并在《德州学院 XXXX 级新生报到程序表》（附件 1）

上相应位置签字，对于报到时新生本人与各种证件明显不符的，坚决不允

许其报到；对于录取通知书、准考证（专升本类新生为专科毕业证）、身

份证等主要证件不齐全的，须在《德州学院 XXXX 级新生报到程序表》上
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予以标注，以便于军训期间根据电子档案、高中档案等材料进行复查。 

2.各教学单位对专升本类新生，安排专人登录学信网核查毕业证书的

真实性，凡伪造毕业证骗取入学资格者，一律不予办理入学手续。对有疑

问者要安排专人对学生进行一对一谈话，并做好谈话记录（含谈话时间、

谈话人、主要谈话内容等），填写《德州学院 XXXX 级新生入学资格审查异

常情况登记表》（附件 2）交招生办公室备案审查。 

第六条 新生入学教育和军训期间的审查程序 

1.各教学单位安排 2 名以上核查人员收取新生相关材料，对照新生的

录取通知书、准考证、身份证、户口迁移证（未办理户口迁移除外）、高

考加分资格证明、纸质档案和电子档案等材料，与新生本人进行对照核查，

核查人在《德州学院 XXXX 级新生入学资格审查核对表》（附件 3）签字，

发现有不一致或存有疑问者要安排专人对学生进行一对一谈话，并做好谈

话记录（含谈话时间、谈话人、主要谈话内容等），并填写《德州学院 XXXX

级新生入学资格审查异常情况登记表》，交招生办公室备案审查。 

2.艺术、体育类相关教学单位组织专家组对艺术、体育专业新生开展

入学专业复测，具体测试人员、科目和方式由各相关教学单位制定方案并

组织实施。专业复测应于开学后两周内完成，并形成新生入学资格审查报

告。对复测不合格、入学前后两次测试成绩差异显著的考生，填写《德州

学院 XXXX 级新生入学资格审查异常情况登记表》并要组织专门调查。 

3.后勤管理处负责新生体检复查工作，对隐瞒既往病史或发现与原体

检结论不符者，按有关规定进行处理。 

第七条 资格审查材料报送程序 

1.新生开学前一周，各单位将新生入学资格审查工作小组名单（单位

盖章）交招生办公室备案。 

2.新生开学两周内完成新生入学资格审查工作，并将《德州学院 XXXX

级新生入学资格审查核对表》、《德州学院 XXXX 级新生入学资格审查异常

情况登记表》、《德州学院 XXXX 级入学资格审查情况统计表》（附件 4）、专

升本新生毕业证书复印件、新生复查报告（组长签字、单位盖章）交招生

办公室备案。 
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第四章  审查结果处理 

第八条 新生报到初步审查阶段，审查合格的办理入学手续；审查发

现新生的录取通知、考生信息等证明材料，与本人实际情况不符，或者有

其他违反国家招生考试规定情形的，取消入学资格。 

第九条 招生办公室根据各教学单位报备的异常情况进行复查，复查

中发现学生确实存在弄虚作假、徇私舞弊者或有其他违反国家招生考试规

定等情形的，确定为复查不合格，取消入学资格；情节严重的，移交有关

部门调查处理。 

第五章  审查工作要求 

第十条 根据上级有关规定，强化责任意识，实行入学资格审查复核

工作责任制、责任追究制，审查复核各环节的负责人和工作人员分别承担

相应责任。对在新生入学资格审查及复核工作中敷衍塞责、玩忽职守、徇

私舞弊，致使不具备入学条件的学生取得入学资格的，学校将对相关责任

人进行严肃处理。 

第十一条 做好新生入学资格审查资料存档工作，在资格审查的各环

节都要有专人负责，并做好审查过程及结果记录，有关资料特别是有审查

人签字的纸质资料必须存档并严格保管，以备查验。 

第六章  附  则 

第十二条 本办法由教务处（招生办公室）负责解释。 

第十三条 本办法自公布之日起执行。 

 

    附件 

 1.德州学院 XXXX 级新生报到程序表（略） 

 2.德州学院 XXXX 级新生入学资格审查核对表（略） 

 3.德州学院 XXXX 级新生入学资格审查异常情况登记表（略） 

 4.德州学院 XXXX 级入学资格审查情况统计表（略） 
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